rsite,

Kaliteli Egi

tim,

ve Sayisi: 31.12.2021-E.484741

HASSAS GOREV TESPIT FORMU (Ek-1)

DokiimanNo | FRM-0037

Yayin Tarihi 26.04.2021

r
Revizyon Tarihi | -

Revi
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No ﬁ Hizmetin/Goérevin Getirilmemesinin , Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Girevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonugclary) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Kamu zarari, Tasinirlarin ~ kaybolmamas:1  ve  zarar | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kaynak ve zaman israfi, - gormemesi igin Onlem alinmasi, gorevinden | sahip olmak,
Kurum itibar kayb, ayrilan personelin, kullandig: tasinirlan teslim | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Cezai Islem, etmeden ve zimmetten disiilmeden kurumdan | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Taginir Kayitlarin -Gorevin aksamasi iligiginin  kesilmemesi, malzemelerin depo
1 Girig ve Cikisg Yiiksek kontrollerinin yapilmasi ve ilgili personele
Islemleri zimmetleme ve diisme isleminin yapilmasi,
ilisik kesme formunda tasimmir kayit kontrol
yetkilisinin  imzasimin  eksiksiz  olmasina
dikkat edilmesi, , talep edilen malzemelerin
temininin saglamasi,
-Kamu zarari, Birimin ihtiyaglarmin zamaninda, tasarruf | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
N Tk -Kaynak ve zaman israfi, - tedbirlerine uygun, dogru ve ihtiyaca gore | sahip olmak,
2 Yolaictan Gorevin aksamast, Yiiksek tespit edilmesi ve stok takibinin yapilmasi, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
slemleri . . o
malzemelerinamacidisindakullaniimamasi, -Dikkatli ve 6zenli olmak,
gereksiz malzeme talebinden kaginilmasi,
Kamu zarari, Kullanimda bulunulan dayanikli tasmnirlarin | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kaynak ve zaman israfi, - bulunduklar1  yerde  kontrol edilmesi, | sahip olmak,
3 Taginirlarin Kontrol ve | Gorevin aksamasi, Yii sayimlarinin yapilmasi, taginirlarin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
; . tiksek - X, . L
Sayim Islemleri - korunmasimin saglanmasi, bandrollerinin kayit | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
altina alinmasa,
-Kamu zarari, Saglam malzemenin hurdaya diigiirilmesinin | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Hurda Yoluyla -Kaynak ve zaman israfl, - engellenmesi, hurdaya diisiilecek malzemenin | sahip olmak,
4 Malzeme Cikis Kurum itibar kaybu, Yiiksek arizasinin veya ekonomik omriinii | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
islemleri -Cezai Islem, tamamladiginin ~ belgeye  dayandinlmasi, | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Gorevin aksamasi, yanlis malzemenin hurdaya diisiilmesinin
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Hizmetin/Gérevin Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adr Sonuglar) veya Kontroller) Aranacak Kriterler
engellenmesi, hurdaya diisme islemlerinin
TKYS programindan diizenlenen islem figleri
ile yapilmasi, hurda malzemelerinin teslim
edilirken  tutanakla teslim  edilmesinin
saglanmasi
-Kamu zarari, TKYS programindan alinan ilgili cetveller ile | -Garevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kaynak ve zaman israfi, - tasinirlarin karsilagtinlarak sayimin yapilmasi, sahip olmak,
Y1l Sonu Sayim Kurum itibar kayb, 5 sayimda fazla veya eksik ¢ikan malzemelere | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
5 ; ; .- Yiiksek . ) . . A .
Islemleri -Gorevin aksamasi, gerekli iglemlerin  yapilmasi, sayim | -Dikkatli ve 6zenli olmak,

islemlerinin kontrollerinin tam ve zamaninda
yapilmasi,
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